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Najczestsze pytania (FAQ)

1. Jakie kryteria musi spetnia¢ polsko-niemieckie spotkanie mtodziezy, aby otrzymac
dotacje PNWM?

Celem dziatalnosci PNWM jest integracja mtodziezy z Polski i Niemiec (ew. z mtodzieza z
dowolnego kraju trzeciego). Najwazniejsze kryterium merytoryczne wspierania projektéw to tzw.
~charakter spotkania”, zgodnie z ktérym wymiana powinna umozliwi¢ mtodym ludziom
wzajemne poznanie sie oraz stworzy¢ im odpowiednie warunki do odkrywania i poznawania
realiow spotecznych i historyczno-kulturowych kraju partnerskiego. Zalezy nam na tym, aby
spotkanie mtodziezy byto autentyczne, by opierato sie na wspdlnych przezyciach, nauce i
dziataniu. Zespodt projektowy moze swobodnie dobrad tresci wymiany.

Informacje nt. merytorycznych i formalnych kryteriéw wspierania znajda Panstwo w skrétowym
dokumencie Vademecum wnioskodawcy oraz w Wytycznych Wspierania PNWM
(www.pnwm.org/pliki pkt 1).

2. Jakidokad nalezy ztozy¢ wniosek?

Obowiazuje sktadanie wniosku online, za pomoca portalu internetowego OASE. Niniejszy krotki
film utatwi pierwsze kroki w portalu OASE.

0 tym, kto opracowuje Paristwa wniosek (i nastepnie rozliczenie), przesadza rodzaj organizowane;j
wymiany, a nie miejsce programu (Polska/Niemcy). Jeéli organizuja Panstwo wymiane szkolng -
wniosek opracuje biuro warszawskie PNWM lub odpowiednia jednostka centralna PNWM (patrz
pyt. .Co to jest jednostka centralna PNWM?”]. Jesli wymiane pozaszkolnag - Panistwa wniosek
opracuje biuro w Poczdamie lub odpowiednia jednostka centralna (patrz pyt. ..Co to jest jednostka
centralna PNWM?"].
Jesliwniosek rozpatruje jednostka centralna PNWM, prosimy sie kontaktowa¢ sie bezposrednio z
nia. Aby sprawdzic¢, kto opracowuje Panstwa wniosek, nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki jednostek

centralnych PNWM.
3. Kiedy projekt ma charakter szkolny, a kiedy pozaszkolny?

Projekt jest uznawany za wymiane szkolna, jesli partnerem projektu po stronie niemieckiej jest
szkota lub gmina/powiat, ktére w imieniu szkoty sktadaja wnioski (partner polski nie musi by¢
szkota!), a organizatorami wymiany sa nauczyciele i oni sprawuja opieke nad uczestnikami
projektu. W innych wypadkach mamy do czynienia z pozaszkolng wymiana mtodziezy.

4. Co to jest jednostka centralna PNWM?

Jednostka centralna jest dla PNWM instytucja partnerska, ktora dysponuje okreslona czescia
budzetu PNWM i na okreslonym obszarze odpowiada za rozpatrywanie wnioskéw oraz
dofinansowanie projektéow wymian. | tak np. sa jednostki centralne odpowiedzialne za dany kraj
zwiazkowy w Niemczech, za euroregion, za organizacje i szkoty katolickie, za grupy harcerskie
itd. Aby sprawdzic¢, kto opracowuje Panstwa wniosek, prosimy skorzystac¢ z naszej wyszukiwarki
jednostek centralnych.
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5. Kiedy trzeba ztozy¢ wniosek, a kiedy go rozliczy¢?

Zgodnie z Wytycznymi wspierania kompletny wniosek nalezy ztozy¢ do PNWM lub do wtasciwe;
jednostki centralnej najpdzniej na trzy miesiace przed rozpoczeciem projektu.

Prosimy sktada¢ wnioski do PNWM takze w terminie krétszym niz trzy miesiace. Postaramy sie je
opracowac, jednak ewent. dofinansowanie bedzie zalezato od biezacej sytuacji budzetowej.
Obowiazuje sktadanie wniosku online, za pomoca portalu internetowego OASE.

Po zakonczeniu projektu maja Panstwo dwa miesiace na jego rozliczenie.

6. W jakim jezyku trzeba wypetni¢ wniosek?

Jesli sktadaja Panstwo wniosek do polskiej jednostki centralnej PNWM, wniosek powinien by¢
wypetniony w jezyku polskim. Jesli w ramach tego samego wniosku niemiecki partner ubiega sie
o dofinansowanie we wtasciwej mu niemieckiej jednostce centralnej, powinien ztozy¢ do nigj
wniosek w wersji niemieckojezycznej. Jezeli wniosek opracowuje bezposrednio biuro PNWM w
Warszawie lub Poczdamie, wniosek moze zostac ztozy¢ w jezyku polskim lub niemieckim.

7. Jakie dane i dokumenty potrzebne sa do wypetnienia wniosku OASE na wymiane
mtodziezy?

e Dane teleadresowe partneréw z Polski i Niemiec (ew. kraju trzeciego)

e Dane spotkania: data, miejsce, liczba uczestnikéw z Polski i Niemiec (i ew. z kraju
trzeciego)

e Opis spotkania:

— Co zamierzaja Panstwo osiagnac poprzez realizacje spotkania: dla Panstwa
szkoty/organizacji? dla mtodziezy?

— Jakie metody i $rodki [np. szczegdlne punkty programu badz formy pracy, wykorzystanie
referentow lub medidéw) zamierzaja Parnstwo zastosowad dla osiagniecia zaplanowanych
celow?

— W jaki sposdb mtodziez wspétuczestniczy w przygotowaniu i realizacji programu?

e Program spotkania z rozbiciem na poszczegélne dnii pory dnia.

e Plan finansowania: suma wydatkow bez szczeg6tow, zrédta finansowania i wnioskowana
dotacja PNWM.

e Konto bankowe i ew. potwierdzenie osobowosci prawnej [nie dotyczy szkdt i jednostek
samorzadu terytorialnego).

8. Czy PNWM akceptuje skany dokumentow? Czy musimy przestac oryginalne podpisy do
whniosku i oryginalne rachunki do rozliczenia?

PNWM akceptuje dokumenty w formie skanéw. Wymagamy jednak, by przechowywali Panstwo
oryginaty wszystkich rachunkéw i faktur oraz catej dokumentacji dot. projektu przez pie¢ lat od
zakonczenia programu w celu ewentualnej kontroli.

9. Co to sa stawki dofinansowania i jaka jest ich wysokosc?

PNWM przyznaje dofinansowanie w postaci stawki na osobe i dzien wspdlnego programu.
Wysokos$¢ stawki zalezy od rodzaju zakwaterowania uczestnikow. Aktualna wysokos¢ stawek
wskazuje Tabela stawek PNWM na stronie Pliki do pobrania.

UWAGA: Podane stawki sa stawkami maksymalnymi. Realne dofinansowanie moze by¢ nizsze,
jego wysokosé zalezy od biezacej sytuacji budzetowej PNWM oraz dokumentacji rozliczeniowe;.
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10. O jakie dofinansowanie na spotkanie mtodziezowe mozna sie ubiegac?

Moga by¢ Panstwo gospodarzami spotkania (jezeli program odbywa sie w Polsce] lub jego gos¢émi

(jezeli program odbywa sie w Niemczech).

Gospodarz moze ubiegac sie o dotacje do:

e kosztéw programu dla grupy gospodarzy i gosci (takze z kraju trzeciego)

e posrednika jezykowego

e ewent. podrézy dla grupy z kraju trzeciego

e spotkania przygotowujacego i podsumowujacego dla swojej mtodziezy

e spotkania przygotowujacego i podsumowujacego dla zespotu projektowego / organizatorek i
organizatoréw

Gos¢ moze ubiegac sie o dotacje do:

e kosztow podroézy do Niemiec

e ewent. spotkania przygotowujacego i podsumowujacego dla swojej mtodziezy

e ewent. spotkania przygotowujacego i podsumowujacego dla zespotu projektowego /
organizatorek i organizatorow

Uwaga: Na projekt w Polsce i projekt w Niemczech [(jezeli taki jest plan) nalezy ztozy¢ oddzielne

whnioskKi.

Wysokos$¢ aktualnych stawek dofinansowania PNWM odczytaja Panstwo z Tabeli stawek PNWM

na stronie Pliki do pobrania.

11. Kto otrzymuje dotacje i w jakiej walucie?

Projekt w Polsce

Partner z Polski otrzymuje dotacje do kosztéw programu dla obu grup w ztotdwkach, a partner z
Niemiec do kosztéw swojej podrdzy w euro.

Projekt w Niemczech

Partner z Niemiec wnioskuje o dotacje do kosztow programu dla obu grup w euro, natomiast
partner z Polski sktada wniosek o dofinansowanie podrézy w ztotéwkach.

WAZNE! Prosimy, aby partnerzy wspélnie sktadali jeden wniosek przez system OASE.

12. Kiedy wptynie dofinansowanie od PNWM? Czy wyptacana jest zaliczka?

PNWM przekazuje zaliczke w wysokosci 65% przyznanej kwoty dofinansowania z reguty cztery
tygodnie przed rozpoczeciem programu. Aby zaliczka zostata przekazana na konto podane we
wniosku, wnioskodawca musi potwierdzi¢ w systemie OASE, ze akceptuje przyznane
dofinansowanie.

Pozostata czes¢ dotacji PNWM okresli na podstawie Panstwa rozliczenia i przekaze po wydaniu
decyzji ostatecznej. Uwaga, ostateczna wysokos¢ dotacji moze ulec zmianie

Jesli Panstwa wniosek opracowuje jednostka centralna, w sprawie mozliwosci wyptaty zaliczki
prosimy skontaktowac sie z pracownikiem jednostki.

13. Czyje konto bankowe nalezy wskaza¢ we wniosku?

Podane we wniosku konto musi naleze¢ do wnioskodawcy lub organu nadzorujacego dana
instytucje (np. osrodki samorzadu terytorialnego). Szkoty moga postuzy¢ sie kontem rady
rodzicéw lub organu prowadzacego.

14. Co oznacza "dzien programu”?

Dni programu to dni, w trakcie ktorych realizowane sa wspdlne merytoryczne punkty programu
dla uczestnikdw z Polski i Niemiec, ewent. kraju trzeciego.

UWAGA: Liczba dni programu, ktére dofinansuje PNWM, nie zawsze pokrywa sie z liczba
noclegow.
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15. Jakie wydatki mozna pokry¢ z dotacji PNWM do kosztow programu?

PNWM przyznaje dofinansowanie w postaci stawki na osobe i dzien wspdlnego programu. Z
dofinansowania do kosztéw programu wnioskodawca moze rozliczy¢ koszty zakwaterowania,
wyzywienia, przejazdow w miejscu realizacji projektu, biletow wstepu, materiatéw roboczych,
honoraridw osob zatrudnionych do realizacji programu etc. Sa to koszty niezbedne do
zrealizowania zaplanowanego projektu.

Kwota przeznaczona na upominki i nagrody nie moze przekroczy¢ 40 zt na osobe.

UWAGA: Z dotacji PNWM nie mozna zakupi¢ srodkow trwatych ani rozliczy¢ kosztow zatrudnienia
pracownikow etatowych. Mozna natomiast zawrze¢ umowe zlecenie z pracownikiem etatowym na
zadania przy realizacji projektu, o ile nie pokrywaja sie z jego obowiazkami wynikajacymi z umowy
o prace.

Srodki PNWM mozna wykorzystaé w br. kalendarzowym i tylko na projekt, ktérego dotyczy
decyzja o dofinansowaniu.

16. Jak obliczyc¢ dotacje do kosztow podrozy (rowniez dla kraju trzeciego)?

Maksymalna wysokosc¢ dofinansowania kosztéw podrozy moga Panstwo sprawdzic, korzystajac z
naszego kalkulatora kosztéw podrdzy .

Uczestnicy z kraju trzeciego moga otrzymacd dofinansowanie do kosztow podrézy - szczegétowe
informacje na stronie “Dotacje do projektéw tréjstronnych”. Dotacje ta wyptacamy na konto
gospodarza z prosba o przekazanie partnerowi.

UWAGA: Stawki podane w kalkulatorze sa stawkami maksymalnymi. Realne dofinansowanie moze by¢
nizsze, a jego wysokosc¢ zalezy od biezacej sytuacji budzetowej PNWM i przedtozonego rozliczenia.

17. Jakie wydatki mozna pokryc z dotacji do kosztow podrozy?

Dotacja do kosztow podrozy jest dotacja celowa i mozna jg wykorzystac¢ wytacznie na wydatki
zwiazane z podroza, tj. na transport, ubezpieczenie, wyzywienie w czasie podrozy, koszty
delegacji, ewent. wize, a w przypadku dtugich podrdzy takze nocleg.

18. Jak PNWM ustala ostateczna kwote dofinansowania?

Ostateczna kwote dofinansowania obliczamy po realizacji programu po sprawdzeniu poprawnosci
i kompletnosci przestanej do nas dokumentacji rozliczeniowej. Kwote dofinansowania ustalamy
odpowiednio do rzeczywistej liczby uczestnikéw projektu, dni zrealizowanego programu i
poniesionych kosztdw.

Wszelkie zmiany majace wptyw na wysoko$¢ dotacji [np.: liczbe uczestnikéw i wspdlnych dni
programu, wyrazna zmiane ich struktury wiekowej, rodzaj i miejsce zakwaterowania, wysokosc
dotacji pozyskanych ze zrddet trzecich itp.]] oraz zmiany w przebiegu programu nalezy zgtosi¢ do
PNWM lub wtasciwej jednostki centralnej przed rozpoczeciem projektu.

UWAGA: W rozliczeniu nie mozemy uwzglednic uczestnikéw, dni programu i kosztéw, o ktére
Panstwo nie wnioskowali przed projektem.

19. Jakie kwalifikacje musi posiadac posrednik jezykowy?

Kto moze petnic funkcje posrednika jezykowego?

W jaki sposob nalezy te stawke dofinansowania rozliczy¢ z PNWM?
Posrednik jezykowy to osoba wspierajaca komunikacje jezykowa miedzy grupami z Polski i
Niemiec (ewent. kraju trzeciego) podczas spotkania. Jego praca polega na przektadaniu
wypowiedzi z jednego jezyka na drugi. Nie musi posiada¢ kwalifikacji profesjonalnego ttumacza
ustnego ani zadnych certyfikatow - nie jest to wymdg PNWM. Na wymianach mtodziezy funkcje
posrednika jezykowego czesto przejmuja osoby bezposrednio ze Srodowiska uczestnikéw -
nauczyciel j. niemieckiego, osoby wychowane dwujezyczne lub zwiazane z dana organizacja i
wtadajace oboma jezykami.
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Aby umozliwi¢ rozliczanie zgodnie z polskim prawem dotacji do posrednictwa jezykowego
wnioskodawcy maja trzy mozliwosci:
1. faktura/rachunek (jezeli prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza) LUB
2. umowa zlecenie wraz z rachunkiem do niego i potwierdzeniem otrzymania wynagrodzenia
LUB
3. oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci nierejestrowej wraz z rachunkiem. W tym
wypadku prosimy sie upewni¢ w swoim Urzedzie Skarbowym, ZUS oraz NFZ, czy taka
dziatalnos¢ i na jakich zasadach moga Panstwo prowadzié.

20. W jakim przypadku mozna sie ubiegac o dotacje do kosztow referenta lub dotacje do
kosztow odczytu/prelekcji?

Dotacje do kosztow referenta lub odczytu/prelekcji dotycza tylko programow specjalistycznych,
ktorych celem jest podwyzszanie kompetencji osob aktywnie zajmujacych sie wymiana polsko-
niemiecka. Programy specjalistyczne moga miec¢ forme przedsiewzie¢ informacyjnych i
szkoleniowych organizowanych przez podmioty niepubliczne i publiczne, konferencji, warsztatéw
etc. Dla programow specjalistycznych obowiazuja odrebne wysokosci stawek dofinansowania
(patrz Tabela stawek PNWM na stronie Pliki do pobrania).

Dotacja ta nie dotyczy spotkan mtodziezy.

Spotkanie przygotowawcze i podsumowuje zespotu projektowego z Polski i Niemiec nie jest
spotkaniem specjalistycznym. Obowiazuja stawki dofinansowania jak w przypadku spotkan
mtodziezy.

21. Jakie informacje i dokumenty potrzebne sa do rozliczenia projektu wymiany
mtodziezy?

Wraz z decyzja o dofinansowaniu otrzymaja Panstwo liste dokumentéw niezbednych do
rozliczenia. Z reguty sa to:
Dokumenty stanowiace czes¢ rozliczenia generowanego w portalu OASE:
a. szczego6towe sprawozdanie z przebiegu projektu
b. zrealizowany program
c. zestawienie wszystkich udokumentowanych wydatkdw oraz zrddet finansowania
(ze wskazaniem kazdego zrodta i wysokosci pozyskanych srodkow).
Dokumenty przesytane za posrednictwem portalu OASE jako skany:
d. .zbiorcza lista uczestnikow projektu” sporzadzona na podstawie indywidualnych
.Potwierdzen udziatu” (formularz PNWM www.pnwm.org/pliki pkt 4)
e. faktura/rachunek za nocleg z informacja o terminie noclegu i liczbie osdb lub
dokument poswiadczajacy koszty podrézy do/z miejsca projektu
f. dokument ksiegowy poswiadczajacy wyptate wynagrodzenia za posrednictwo jezykowe
(jesli dotyczy)
g. podpisane ,Podsumowanie danych zawartych w rozliczeniu” (ktére otrzymaja
Panstwo mailem po rozliczeniu projektu w portalu OASE).
W wewnetrznej dokumentacji pozostaja: indywidualne potwierdzenia uczestnikow (patrz
www.pnwm.org/pliki pkt 4], oryginaty wszystkich faktur/ rachunkéw/umédw i innych dokumentéw.
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